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	Birimi
	Hasan Doğan Beden Eğitimi ve Spor Yüksekokulu

	Unvanı/Ad-Soyad
	Bil. İşlt. Ramazan CİVAN

	Bağlı Olduğu Yönetici
	Yüksekokul Sekreterliği

	Yokluğunda Vekâlet Edecek Personel
	Memur Ferhat ULUSOY

	Görevin/İşin Kısa Tanımı

	Karabük Üniversitesi üst yönetimi tarafından belirlenen amaç ve ilkelere uygun olarak; birimin tüm faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yürütülmesi amacıyla çalışmalar yapmak. Yüksekokula bağlı olan Prof. Dr. Burhanettin Uysal Ayyıldızlı Stadyumunun bina içi ve dışı ile ilgili iş ve işlemleri takip etmek.



	Görev, Yetki ve Sorumluluklar

	
· Stadyum Çim Sahasının bakım ve onarımını takip etmek,
· Stadyum tribünlerinin, tartan pistin, çim sahanın, tuvalet ve soyunma odalarının bakım ve onarımını takip etmek, 
· Kısmi zamanlı öğrencilerin çalışma programlarını hazırlamak, günlük çalışmalarını takip ve kontrol etmek
· Stadyum içerisinde bulunan her türlü elektronik cihazın, asansörlerin bakım ve onarımını takip etmek, 
· Stadyum içerisinde bulunan dersliklerin, büroların, Judo, Taekwondo, Aerobik, Masaj salonunun, depoların temizliği ile her türlü bakım ve onarımını takip etmek, 
· Stadyum tesisatlarının (Elektrik, Klima, Kazan Dairesi, Doğalgaz, Su) bakım ve onarımını takip etmek, 
· Tesislere ait mekan bilgilerini muhafaza etmek, mekan bilgi taleplerini karşılamak, 
· Stadyum acil durum planlarını hazırlamak, acil durumlarla ilgili yangın tüplerinin takibi, yangın musluklarının ve hortumlarının kontrolü, yangın uyarı sisteminin kontrollerini yapmak. 
· Yüksekokul bünyesinde bulunan tüm odaların telefon numaralarının rehberde güncel olmasını sağlamak, kapı isimliklerini, ders çizelgelerinin asılacağı çerçeveleri vb. kontrol etmek, eksiklikleri tamamlamak, 
· Depoların temizliği ve düzenini sağlamak, Tarih ve Sayı: 04.07.2022 - E.145966 
· Kapalı alanların anahtarlarını eksiksiz olarak, numaralandırılmış anahtarlık tablosunda muhafaza etmek,
· Üstleri tarafından verilecek Yüksekokulun görev alanı ile ilgili vereceği diğer görevleri yerine getirmek,
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