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Dokiiman No UNIKA-iAS-D-001

Yayin Tarihi 11.05.2023

Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 0

Karabik Universitesi
Ogrenci Kullpleri
Yonergesi

Kuliip

acmak isteyen odrencilere
konu ile ilgili gerekli bilgilendirmenin
yaplmasi ve
ilgili formlann aciklanmasi

Yanetim
ve Denetleme Kurulunda bulunan

agrencilerin disiplin cezasi ve farkl bir
kulibdn yonetiminde olup olmadiginin
kontrol edilmesi

Gelen
bagvuru formunda bulunan tizagin ve
faalivet planlanmn incelenmesi

Uygun gorilen kuldplerin 15 giin icinde
yonetim
ve denetim kurulu secimi yapmalarnnin
saglanmas

Bitig

KBU SUREC YONETIMI EL KITABI

Baslangig

On
incelemelerin ardindan basvurusu
bulunan kuliplerle ilgili yénetime
sunulmak Gzere rapor
hazirlanmasi

Uygun gorilen bagvurulann Rektarlik
Makami olurunun
alinmas
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T.C. Dokiiman No UNIKA-iAS-D-002
KARABUK UNIVERSITESI Yayin Tarihi 11.05.2023
2007 . 6"renci Kuliipleri Etkinlik Revizyon Tarihi
KARABUK Comeklostinme ie Alus Stirect .
UNIVERSITESI erceklestirme Is AKkis Sureci Revizyon No 0
Karabuk Universitesi Ogrenci
Ogrenci KUllpler gyl jle etkinlik hakkinda on [ Basiangic
Yonergesi gorusmenin yapiimasi
Kulip danisman hocasi ve
Etkinligin gerceklestirilecedi » kulip baskani imzali talep

salon icin rezervasyon yapilmasi

dilekcesinin
Ust amir ile gérasilmesi

Etkinligin duyurularinin
yapiimasi <

Rektorluok Makami olur yazisinin

llgili talepler ile ilgili

yazilmasi

Basin
Yayin ve Halkla lliskiler
Koordinatorligi ve Koruma ve >
Govenlik Amirligine
program bilgisinin veriimesi

Etkinligin takibinin yapiimasi

KBU SUREC YONETIMI EL KITABI

Bitis
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Karabilk Universitesi Ofrenci Ogrenci
Kulipleri Y@nergesi > kullibil bagvurusunun Gst amir ile
goristimesi

Y

Otobis tahsis talebi ve yolcu

feragatname listesinin Genel Sekreterlik
Makamina 0st yazi ile bildirimesi

Y

Varsa kumanya
talepleri ile ilgili tesisler sube ile
yazigmalann yapimasi

Bitis

KBU SUREC YONETIMI EL KITABI

‘_ Baslangig
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Ogrenci Kuliiplerinin Stant Agma
Islemleri is Akis Siireci

Dokiiman No UNIKA-IAS-D-004
Yayin Tarihi 11.05.2023
Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 0

Baglangig

Kullip
danismani ve kulip bagkani imzal stant
acma talep formunun evrak kayit
birimince teslim alinmas

Stant acma talebinin uygunlugunun dst
amnir ile gorigulmesi

Evet

Rektdr imzall uygunluk yazisimin
standin
acilacad fakilte, ylksekokul veya
myo'na ve Koruma ve Glvenlik
Amirligine bilgilendirme

olarak yazilmasi

KBU SUREC YONETIMI EL KITABI

Stant caligmas

uygun mu?

Bitig

Hayir

{Igili kuliibe taleplerinin uygun
gordlmedigi bilgisinin verilmesi
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T.C Dokiiman No UNIKA-iAS-D-005
KARABUK UNIVERSITESI Yayin Tarihi 11.05.2023
ol Firmalar Tarafindan A¢ilan Stantlar Revizyon Tarihi | -
KARADUK : L
UNIVERSITESI Is AKis Siireci Revizyon No 0
Karabuk Universitesi ]
2022/29-09 sayill Yonetim Firmalardan gelen bagvuru evraklarinin <— Baslangic

incelenmesi ve firmaya stant konusunda

Kurulu Karan o . .
gerekli bilgilerin werilmesi

Stant calismas

Evet

uygun mu?

Y

Firmaya stant agma talebiniz uygun
gdrdlmagtdr bilgi yazisinin yaziimas

Firmanin
stant acacadl tarinten énce stant bedelini
yatinp yatirmadidimin kontrol
edimesi

Firmaya
taahhiitname imzalatimas

Stant acilacak fakilte, yliksekokul,
myo'na ve

Hayir

Y

Firmaya taleplerinin uugun
gorlilmedidi bilgisinin veriimesi

Bitig

Koruma ve Givenlik Amirligine
bilgilendirme yazisi yazilmas|

KBU SUREC YONETIMI EL KITABI
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Birimler Tarafindan Gerceklestirilecek
Etkinlikler is Akis Siireci

KARABUK

UNIVERSITESI

Dokiiman No UNIKA-iAS-D-006

Yayin Tarihi 11.05.2023

Revizyon Tarihi | -

Revizyon No 0

Baslangig

Etkinlik yapmak isteyen birim ile
an gérisme gerceklestirilerak o
rezervasyon islemlernin yapiimas

Birimden gelen etkinlik basvuru
yazisina cevaben
salon tahsis yazismalarninin
yapilmasi

—

Talep edilmesi halinde afis,

davetiye ve tesekkir belgesi basimi, '(
hediye taleplerinin karsilanmasi

Talep ediimesi halinde program icin
sunucu ayarlanmas

Koruma
ve Gilvenlik Amirligi, Basin Yayin ve }
Halkla iligkiler Koordinatarlidine bilgi

verilmesi

Etkinlik bilgilerinin etkinlik takvimi,
yoksis vb. veri giriglerinin yapiimasi

Biti <«

Etkinligin salonda takip edilmesi

KBU SUREC YONETIMI EL KITABI
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KARABUK KARABUK UNIVERSITESI

T.C Dokiiman No UNIKA-IAS-D-007

KARABUK UNIVERSITESI Yayin Tarihi 11.05.2023
W o Universite Tanitim Gezi islemleri Revizyon Tarihi | -
M is AKis Sii i .
UNTVERSITES $ AKl1§ sureci Revizyon No 0

Baglangig
Universite tanitim gezisi
gerceklestirmek isteyen
ortadgretim kurumu ile on
gorisme yapilmasi
Evet Gezi talebi Haylr

Gezi talebinde bulunan kuruma
uygundur yazisi yaziimas

Tanitimi yapilacak fakilte,
yiksekokul ve
myo’lara goreviendirme yazisi
yazilmasl

Yemek organizyonunun
gerceklestirilebilmesi icin Tesisler
Sube Midiragi'ne bilgilendirme

yazisl yazilmasi

uygun mu ?

Gezi talebinde bulunan kuruma
bilgi veriimesi

KBU SUREC YONETIMI EL KITABI

3 Bitis
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KARABUK UNIVERSITESI

Sportif Faaliyetler Is AKis Siireci

Dokiiman No

UNIKA-iAS-D-008

Yayin Tarihi

11.05.2023

Revizyon Tarihi

Revizyon No

0

Baslangic

amirle

Gerceklestirilecek faaliyetle ilgili ast

gorasilerek katihm kosullan, yer,
tarih ve zamani belirlenir.

basvurular alimir

Rektorluk oluru alinarak ilan edilir ve

Basgvurularin

gerceklestirilir.

degerlendiriimesinin ardindan ilgili
hakemler esliginde faaliyet

belirlenerek duyurulur.

Dereceye giren takim ve ogrenciler

KBU SUREC YONETIMI EL KITABI

Bitis
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007, . Egitmen ve Antrenér islemleri
i Ui . .. .
t%\%{a\sﬁssﬁ Is Akis Siireci

Dokiiman No

UNIKA-iAS-D-009

Yayin Tarihi 11.05.2023
Revizyon Tarihi | -
Revizyon No 0

23.07.2001 tarih ve

2001-2863 sayih Resmi
Gazete

Karabtk Universitesi Egitmenlik ve antrenarluk yapmak]

Egitmen, Antrenorierin ——) isteyen kisilerin imzah dilekege ile B

Basglangic
Calisma Usul ve Esaslan basvurusu alinir.
Yonergesi
\ 4
Basvurusu alinan kisilerin
egditmenlik ve antrenorluk yapmak
istedikleri branslaria ilgili belge ve
sertifikalan kontrol edilir.
Evet= Breviendirme ici Hayir.
uygun mu?
A 4 A 4
Editmen,antrendr olarak ise alinacak
personel igin Rektdriok Makami oluru ilgili kisiye bilgi verilir
alinir
A 4 W
ligili kisilere Karabuk Universitesi
Saghk, Kultur ve Spor Daire Baskanhd: Evraklar dosyaya kaldinlir.
Egitmen Sozlesmesi imzalatirlir.
Ilgili kisilerden gunlak / aylik calisma
cizelgesi alinir.
A 4
Haftalik 8 saat / aylik 32 saat Gizerinden - Ei
> itis

ucret odemesi gerceklestirilir.

KBU SUREC YONETIMI EL KITABI
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T.C. Dokiiman No UNIKA-iAS-D-010
KARABUK UNIVERSITESI Yayin Tarihi 11.05.2023
. ) Psikososyal Damismanlik ve Rehberlik | peyiyon Tarini | -
IKARABUK | Hizmetleri Koordinatorliigii Islemleri
UNIVERSITESI I$ Akl$ Siireci Revizyon No 0
Daniganar online Psikososyal Danismanlik ve
Baslangic gyl 01272 DASVUIL Y2PATVE e Reberlik Hizmetleri Koord.
basvurular siralanir Yénergesi

zamanda alabilecek uzman

gorismeler, on

goriismeyi yapan uzman ile devam eder.

Bireysel damigma hizmeti almak isteyenler dncelikle on
gorismeye alimirlar. On gorisme, bagvuruyu en yakin

ile gerceklestirilir. Mormal kosullarda siiregelen bireysel

A 4

On gorismede
daniganin Koordinatorlikten hizmet alip almayacadi ya da
ne filr bir hizmetten

daha cok yararlanacadi ve gérigme gin ve saati kargilikh
olarak (zerinde
anlagilacak gekilde belirlenir.

Psikolog, damsan
ile beraber bir yil icinde en fazla 15 seans olacak sekilde
gorigmeleri
surdirdikten sonra daniganin durumunu degerlendirir ve
seanslara devam edip
elmeme nokiasinda gorisuni damisan ile muzakere eder.

P

On goriigme ya da bireysel gdrugme randevular dolu
oldugu takdirde, daniganlar bekleme listesine ahnir (Acil
durumlarda,
damiganin bunu dzel olarak bildirmesi koguluyla bekleme
listesine ydnlendirme
diginda yeni bir dizenleme yapilabilir. )

Y

€

Biis

KBU SUREC YONETIMI EL KITABI

Randevusuna st lste
iki kez haber vermeden gelmeyen danisan, kendisi igin
aynimis garigme gun ve saatini
kaybeder. Sonrasinda, bireysel gorisme randevusu almak
icin yeniden basvuru
yapar ve yeniden bekleme listesine yonlendirilir.
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Yayin Tarihi 11.05.2023
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

Baslangig

Gerceklestirilecek faaliyetle ilgili
(st amirle
gorisilersk faaliyetin konusu, yer,
tarih ve zamani belirlenir

Baskanlk makami oluru alinarak
etkinlik ilan edilir

Bitig

KBU SUREC YONETIMI EL KITABI

v

Manevi renberlik ve danismanhk
birimi personeli
eslifjinde faaliyet gerceklestirilir
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KARABUK UNIVERSITESI Yayin Tarihi 11.05.2023
07, . Tasarim ve Baski islemleri Revizyon Tarihi
i Ul . .. .
&\%&%ESS l$ Akl$ Siireci Revizyon No 0
Baslangic
UUst amirden tasanm
FProgramiar ile ilgili tasanmiarin )_
yapiimas: onayinin alinmasi

\

Tasanmlann baskl yaplmasi icin
Baski sdrecinin takip edilmesi (

matbaaya gdnderilmesi

Y

Tasanmlarn sosyal medyada

paylasiimasi ve —— Bitiz

daditim islerinin takip edilmesi
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