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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İDARİ MALİ İŞLER VE DESTEK 
HİZMETLERİ SÜREÇLERİ 

 

C.2. Personel İşlemleri Süreçleri 
  



 

94 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Öğretim Görevlisi / Araştırma Görevlisi 
Alım ve Atama İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-001 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Doktor Öğretim Üyesi Alım ve Atama 

İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-002 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Doçent Alım ve Atama İşlemleri 

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-003 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Profesör Alım ve Atama İşlemleri 

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-004 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
35. Madde Kapsamında Görevlendirme 

İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-005 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
36. Maddenin 7. Fıkrası Kapsamında 

Görevlendirme İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-006 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
37. Madde Kapsamında Görevlendirme 

İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-007 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
38. Madde Kapsamında Görevlendirme 

İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-008 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
39. Madde Kapsamında Görevlendirme 

İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-009 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
40. Maddenin A Fıkrası Kapsamında 

Görevlendirme İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-010 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
40. Maddenin B Fıkrası Kapsamında 

Görevlendirme İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-011 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
1416 S.K. Kapsamında Atama İşlemleri 

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-012 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Dekan Atama İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-013 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
İlk Defa Yabancı Uyruklu Olarak 
Çalıştırılacak Personel İşlemleri              

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-014 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Yeniden Yabancı Uyruklu Olarak 

Çalıştırılacak Personel İşlemleri 
İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-015 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Öğretim Görevlisi / Araştırma Görevlisi 

Görev Süre Uzatımı İşlemleri 
İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-016 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Doktor Öğretim Üyesi Görev Süre 

Uzatımı İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-017 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Akademik Kadro İptal-İhdas İşlemleri 

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-018 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
1416 S.K. Kapsamında Danışmanlık 

Yazışmaları İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-019 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Norm Kadro Planlaması İşlemleri 

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-020 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
İdari Personel Naklen Atama                     

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-021 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
İdari Personel Açıktan Atama 

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-022 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Asalet Tasdik İşlemleri 

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-023 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 

  



 

117 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Görevde Yükselme ve Unvan Değişikliği 

İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-024 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Genel Sekreterlik 

Disiplin İşlemleri Şube Müdürlüğü 

Personel Disiplin Soruşturması İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-025 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Genel Sekreterlik 

Disiplin İşlemleri Şube Müdürlüğü 

Personel Disiplin Soruşturması İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-025 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Genel Sekreterlik 

Disiplin İşlemleri Şube Müdürlüğü 

Personel Disiplin Soruşturması İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-025 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Genel Sekreterlik 

Disiplin İşlemleri Şube Müdürlüğü 

Personel Disiplin Soruşturması İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-025 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Hizmet Birleştirme İşlemleri  

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-026 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Aday Memurların Temel ve Hazırlayıcı 

Eğitimine İlişkin İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-027 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Yıllık Eğitim Planlama İşlemleri 

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-028 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Yıllık Terfi İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-029 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Kadro İptal-İhdas İşlemleri (İdari 

Personel) İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-030 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Kullanma İzinleri Bulunan Kadroların 

Takibi İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-031 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Öğrenim Durumu İntibak İşlemleri 

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-032 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 

  



 

129 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Nakil İle Görevden Ayrılma 

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-033 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
İstifa ile Görevden Ayrılma 

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-034 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
İstifa İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-035 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
İsteğe Bağlı Emeklilik 

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-036 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Yaş Haddinden Emeklilik 

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-037 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Vefat Sonucunda Görevden Ayrılma 

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-038 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Yıllık İzin İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-039 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Aylıksız İzin İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-040 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Mazeret İzin İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-041 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Sağlık İzin İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-042 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Askerlik İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-043 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Pasaport İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-044 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Mal Bildirimi İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-045 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ 

TEKNOKENT Görevlendirme İşlemleri 
İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C2-046 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 

 


