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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İDARİ MALİ İŞLER VE DESTEK 
HİZMETLERİ SÜREÇLERİ 

 

C.1. Öğrenci İşleri Süreçleri 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Yeni Öğrenci Kayıt İşlemleri                       

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-001 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Öğrenci Kartı İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-002 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Ders Kayıt İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-003 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C. 

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ 

Harç Ücret Ödemeleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-004 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Harç Ücret İadeleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-005 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Gelen Özel Öğrenci İşlemleri                        

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-006 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Giden Özel Öğrenci İşlemleri                       

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-007 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C. 

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ 

Kayıt Dondurma İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-008 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Kayıt Silme/ İlişik Kesme İşlemleri           

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-009 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Kısmi Zamanlı Öğrenci İşlemleri                   

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-010 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Yemek Bursu İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-011 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Öğrenci Belgesi, Transkript ve Diğer 

Belge İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-012 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Sınav Sonucuna İtiraz İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No 
UNİKA-İAS-C1-

013 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Diploma (Mezuniyet) İşlemleri İş Akış 

Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-014 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Azami Süre İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-015 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Yaz Okulu İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-016 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Çift Anadal, Yandal Programları                

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-017 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Yatay Geçiş İşlemleri (Gelen – Giden 

Öğrenci) İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-018 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Lise Stajyer Öğrenci İşlemleri                     

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-019 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C. 

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ 

Lisansüstü Eğitim Enstitüsü T.C. Vatandaşı 
Öğrenci Alımı ve Yeni Kayıt İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-020 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Ders Alma 

İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-021 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Ders Kayıt 

Yenileme İşlemi İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-022 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Başka 

Anabilim Dalından Ders Alma İşlemi           
İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-023 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Özel Öğrenci Alımı 

ve Yeni Kayıt İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-024 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Ders Muafiyet 

İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-025 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Bilimsel Hazırlık 

İşlemi İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-026 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 

  



 

65 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C. 

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ 

Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Danışman Atama 
veya Değişiklik İşlemi İş Akış Süreci 

 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-027 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 



 

66 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü İkinci Danışman 

Atama İşlemi İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-028 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 



 

67 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Yatay Geçiş İşlemi 

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-029 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

  



 

68 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Tezliden Tezsize 

veya Tezsizden Tezliye Geçiş Değişikliği 
İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-030 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 

  



 

69 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Hatalı/ Eksik Not 

Girişi Düzeltilmesi İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-031 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 



 

70 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C. 

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ 

Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Dönem Projesi 
İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-032 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 



 

71 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Doktora Yeterlilik 

Sınavı İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-033 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 



 

72 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Tez Yazım Dili 

İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-034 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

  



 

73 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Tez Konusu 

Belirleme veya Değişiklik İşlemi İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-035 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 

 



 

74 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Doktora Tez 

Önerisi Savunma Sınavı İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-036 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 



 

75 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Doktora Tez 
İzleme Komitesi İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-037 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 



 

76 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Tez Savunma 

Sınavı İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-038 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 

 



 

77 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Tez, Jüri Sınavı 

Mezuniyet ve Diploma İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-039 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 

  



 

78 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Tezsiz YL 

Öğrencilerinin Mezuniyet ve Diploma İşlemleri 
İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-040 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 

 



 

79 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Azami Süre Kayıt 

Silme İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-041 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 

 



 

80 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü Kendi İsteği ile 

Kayıt Silme İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-042 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 

  



 

81 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü 

 Kayıt Dondurma veya Açma İşlemleri 
 İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-043 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 

  



 

82 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü 

 Askerlik İşlemi İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-044 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 

 

  



 

83 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü 

 Yeni Ders Açma İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-045 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 



 

84 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü 

 Yeni Program Açma İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-046 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 



 

85 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü 

 Yabancı Uyruklu Öğrenci Alımı ve Yeni Kayıt  
İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-047 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 

 



 

86 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Lisansüstü Eğitim Enstitüsü 

 Uzaktan Eğitim Öğrenci Alımı ve Yeni Kayıt  
İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-048 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 

  



 

87 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Genel Sekreterlik  

 Disiplin İşlemleri Şube Müdürlüğü Öğrenci 
Disiplin Soruşturması İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-049 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 



 

88 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Genel Sekreterlik  

 Disiplin İşlemleri Şube Müdürlüğü Öğrenci 
Disiplin Soruşturması İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-049 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 



 

89 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
ÖSYM Kontenjanı İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-050 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 

  



 

90 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Öğrenci Planı İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-051 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 

 

  



 

91 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Yeni Bölüm, Program, Ana Bilim Dalı Açılması 

İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-052 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 

 

 



 

92 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Akademik Takvim Hazırlanması İşlemleri  

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C1-053 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 

 

  


