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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İDARİ MALİ İŞLER VE DESTEK 
HİZMETLERİ SÜREÇLERİ 

 

C.3. Mali İşler Süreçleri 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Ek Ders İş Akış Süreci  

Doküman No 
UNİKA-İAS-C3-

001 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Maaş Ödemeleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-002 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Maaş Fark Ödemeleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-003 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Bireysel Emeklilik İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-004 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
İcra İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-005 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Kişi Borcu İşlemleri İş Akış Süreci 

 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-006 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Kesenek İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-007 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Jüri Ödemeleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-008 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
İşçi Maaşı İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-009 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
İşçi SGK Primi İşlemleri  

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-010 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 



 

154 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
İşçi Nafaka, İcra, Sendika Kesintileri  

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-011 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
İşçi BES Kesintileri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-012 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Yurtiçi Geçici Görev Yolluğu İşlemleri  

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-013 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Yurtdışı Geçici Görev Yolluğu İşlemleri  

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-014 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Yurtiçi Sürekli Görev Yolluğu İşlemleri  

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-015 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Emeklilik Harcırahı Ödemesi 

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-016 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
4734 Sayılı Kanun’un 22/a/b/c 

Maddelerine Göre Satınalma 
İşlemlerine İlişkin İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-017 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
4734 Sayılı Kanun’un 22/d Maddelerine 

Göre Satınalma İşlemlerine İlişkin           
İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-018 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Mal ve Hizmet Alım İhaleleri                       

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-019 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

  Sayfa 1/5 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Mal ve Hizmet Alım İhaleleri                      

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-019 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

  Sayfa 2/5 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Mal ve Hizmet Alım İhaleleri                         

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-019 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

  Sayfa 3/5 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Mal ve Hizmet Alım İhaleleri                          

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-019 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

  Sayfa 4/5 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Mal ve Hizmet Alım İhaleleri                             

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-019 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

  Sayfa 5/5 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
KİK İlan Bedeli Avans Açma-Kapama 

İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-020 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 

  



 

168 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
İlan Bedeli Ödemeleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-021 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
DMO Alımları İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-022 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Mühür Alımı İşlemlerim İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-023 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Kayıp Mühür İşlemleri 

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-024 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Taşıt Alım İşlemlerine İlişkin 

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-025 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Taşıt Muayene İşlemlerine İlişkin 

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-026 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Taşıt Tescil İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-027 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Doğalgaz Ödemeleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-028 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Su Ödemeleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-029 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Telefon Ödemeleri  

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-030 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Kurs Katılım Giderleri Ödemesi 

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-031 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

  



 

179 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Doğalgaz Avansı Açılmaması ve 

Kapatılması İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-032 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Taşınmaz Kiralanması 

İhale Süreci İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-033 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Yapım İşi Alım İhaleleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-034 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Geçici Kabul İşlemleri 

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-035 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Kesin Kabul İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-036 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

  Sayfa 1/2 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Kesin Kabul İşlemleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-036 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

  Sayfa 2/2 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Muayene ve Kabul İşlemleri İş Akış 

Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-037 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Hakediş Ödemeleri İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-038 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
İş Artışı İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-039 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Kesin Hesap İşlemleri ve  
Kesin Teminatın İadesi  

 İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-040 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Kamulaştırma İşlemleri 

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-041 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Etüt Proje İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-042 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

  Sayfa 1/4 

 

  



 

191 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Etüt Proje İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-042 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

  Sayfa 2/4 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Etüt Proje İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-042 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Etüt Proje İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-042 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

  Sayfa 4/4 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
İş Programı, All-Risk Sigorta Poliçesi 

Ve Teknik Eleman Taahhütnamesi 
İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-043 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Yer Teslimi İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-044 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

  



 

196 

KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Bakım Onarım İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-045 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Bakım Onarım İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-045 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
Kontrol Teşkilatının Oluşturulması 

İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-046 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 
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KBÜ SÜREÇ YÖNETİMİ EL KİTABI 

 

T.C.  

KARABÜK ÜNİVERSİTESİ  
İdari İşlemler İş Akış Süreci 

Doküman No UNİKA-İAS-C3-047 Yayın Tarihi 11.05.2023 

Revizyon Tarihi - 

Revizyon No 0 

 

 

  


