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Birimi Hasan Dogan Beden Egitimi ve Spor Yuksekokulu

Unvani/Ad-Soyad

Dr. Ogr. Uyesi Nedim TEKIN - Dr. Ogr. Uyesi Fatih
Mehmet PARLAR

Baglh Oldugu Yonetici Yilksekokul Mudiri
Yoklugunda Vekalet Edecek Dr. Ogr. Uyesi Nedim TEKIN - Dr. Ogr. Uyesi Fatih
Personel Mehmet PARLAR

Gorevin/isin Kisa Tanimi

Karabiik Universitesi list yonetimi tarafindan belirlenen amac ve ilkelere uygun olarak
Yiksekokulun vizyonu ve misyonu dogrultusunda egitim ve ogretimi gerceklestirmek icin
gerekli tum faaliyetlerin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun bir sekilde yurutilmesi
amaciyla calismalarinda Yuksekokul Mudurune yardimci olmak, Yuksekokul Mudurune
gorev basinda olmadigi zamanlarda vekalet etmek ve Yiiksekokul Midiri adina isleri
yurutmek.
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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Yiksekokul Mudiirine, gorevi basinda olmadig1 zamanlarda vekalet etmek,

Ilgili kanun ve yénetmeliklerle verilen gérevleri yapmak,

Her egitim-ogretim donemi basinda ders oOgretim programlarinin ilgili ogretim
elemanlar tarafindan hazirlanarak ogrencilere duyurulmasini saglamak,

Yiiksekokul degerlendirme ve kalite gelistirme ¢calismalarini yuriitmek,
Degerlendirme ve kalite gelistirme calismalari icin standartlarin belirlenmesini
saglamak,

Degerlendirme ve kalite gelistirme c¢alismalar1 i¢in kurullarin olusturulmasini ve
calismalarini saglamak,

Degerlendirme ve kalite gelistirme c¢alismalarinin yillik raporlarini hazirlamak ve
Yiksekokul Mudirlige sunmak,

Yiksekokulda yurutilen programlarin gikt: yeterliliklerinin belirlenmesini saglamak,
Yuksekokulun stratejik planini hazirlamak,

Yuksekokuldaki programlarin akredite edilmesi i¢cin gerekli calismalar1 yapmak,
Egitim-ogretim ve arastirmalarla ilgili politikalar ve stratejiler gelistirmek,

Dilek ve Oneri kutularinin diizenli olarak agilmasini ve degerlendirmesini yapmak,
Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarin saglamak

Yiksekokul sinav programlarini diizenlenmesini saglamak,

Egitim komisyonu ile ilgili isleri takip etmek,

Bolim Baskanliklarinca ¢oziime kavusturulamayan 6grenci sorunlarini Miudir adina
dinlemek ve ¢6ziime kavusturmak,

Ogrenci sorusturma dosyalarini izlemek, bu sorusturmalar ile ilgili kurulacak
komisyonlara baskanlik etmek.

Yatay gecis, dikey gecis, ¢ift ana dal, yan dal, yabanci uyruklu ogrenci kabulu ile
ilgili her turlu calismalan ve takibini yapmak, programlarin duzenlenmesini
saglamak. _

ERASMUS, FARABI ve MEVLANA programlarindan yararlanmak isteyen ogrencilere
yardimci olmak, bolumlerle koordinasyonu saglamak,

Yuksekokul Yonetim Kurulu Toplantilarimi takip etmek,

Yuksekokul Kurulu Toplantilarini takip etmek,

Yuksekokul Web Yonetimi calismalarini takip etmek,

Ogrenci konseyi ve temsilciligi i¢in gerekli olan secimleri yapmak,

Derslik kap1 programlarn ile ogretim elemani kapi programlarinin hazirlanmasini
saglamak,
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Ders ucret formlarinin dizenlenmesini saglamak ve kontrol etmek,

Kanun ve yonetmeliklerde kendi sorumlulugunda belirtilen diger faaliyetleri yerine
getirmek,

Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosedurlerine uygun olarak yurutmek,

v" Bagh oldugu proses ile ilgili ve yoneticileri tarafindan verilen diger islerin sevk ve
idaresini saglamak.

Miudurligiin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak,

Yukarida yazil1 olan butun bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak
yerine getirirken bagl bulundugu yoneticilere karsi sorumludur.

<]

<]

<



