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Öğrenci Temsilciliği Seçimi



Öğrenci Temsilciliği Seçimi


 Başvurular evrak kayıda kaydedilir.





 Öğrenci Temsilciliği Seçim Takvimi çerçeçevesinde seçime ilişkin öğrencilere  gerekli duyurular yapılır.


Adaylık başvurularına ilişkin itirazlar ilgili kurul tarafından değerlendirilerek karara bağlanır.








Öğrenci Kontenjanı çerçevesinde yatay geçiş kontenjanı belirlenir.


Kontenjan ile ilgili Yönetim Kurulu Kararı alınır.


Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına bildirilir. 


Belirtilen tarihler içinde evraklar Yatay Geçiş Komisyonu tarafından değerlendirmeye alınıp kabul edilen öğrencilerin ders muafiyeti yapılır.


 Yatay Geçiş sonuçları ile ilgili Yönetim Kurulu Kararı alınarak,


Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına bildirilir.


"KBÜ Öğrenci Konseyi Yönergesi" çerçevesinde Seçim ve Sandık Kurulları Teşekkül ettirilir.


 Seçmen Listeleri ilan edilir.


Mezkur yönerge kapsamında adayların müracaatları alınır.


Adaylar ilan edilir.


İtiraz döneminden sonra kesin seçmen ve aday listeleri ilan edilir.


Adayların tanıtım kampanya süreçlerinin sağlıklı bir şekilde yürütmesi sağlanır.



Öğrenci Temsilciliği Seçimi


Öğrenci Temsilciliği Seçimi


Disiplin Soruşturması


Disiplin Soruşturması


Seçim sonuçlarına ilişkin yapılan itiraz ilgili kurullar tarafından değerlendirilerek karara bağlanır.





 Açılan disiplin soruşturmasına ilişkin evrak ilgili bölüm tarafından kayda alınır.


Soruşturma dosyasını inceleyen Yüksekokul Müdürü, gerekli görürse noksan saydığı belirli soruşturma işlemlerinin tamamlanmasını aynı soruşturmacıdan isteyebilir. 








Seçimlerin yapılacağı tarih ve yer belirlenerek öğrencilere gerekli duyuru yapılır.


Seçimler sorunsuz bir şekilde yürütülerek tamamlanır.


Seçim Sonuçları ilan edilir.


İtiraz dönemi sonrasında seçim sonuçları kesinleşerek ilgili Bölüm Temsilcileri ve Yüksekokul Temsilcisi ilan edilir ve sonuç Rektörlüğe bildirilir. 


Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği gereğince üst yönetici tarafından soruşturmayı yürütmek üzere soruşturmacı tayin edilir.


Disiplin soruşturması sonunda verilen disiplin cezası, Yüksekokul Müdürü tarafından; hakkında disiplin soruşturması yapılan öğrenciye, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına, öğrenciye burs veya kredi veren kuruluşa, yükseköğretim kurumuna, üniversiteden çıkarma cezası verildiği takdirde ayrıca bütün yükseköğretim kurumlarına, Ösym'ye, emniyet makamlarına ve askerlik şubelerine bildirilir. 


 Soruşturmacı, yasal süresi içerisinde tamamladığı disiplin soruşturması dosyasını bir rapor ekinde Yüksekokul Müdürlüğüne sunar.



Özel Öğrenci İşlemleri


Ders Açma İşlemleri


Mazeret Sınavı


Kontenjan Talebi İşlemleri




Yüksekokul eğitim öğretim müfredatında yer alan dersler  ile ilgili, her yeni dönemin başında Eğitim Komisyonu toplanarak açılacak olan dersler ve dersi verecek öğretim elemanı konularında karar alır.





 Sağlık mazereti ile ilgili , 3 günden az olmayan sağlık raporu mazeretin bitiminden itibaren en geç bir hafta içinde Müdürlüğü dilekçe ekinde sunulur.  


Öğrenci İşleri Daire Başkanlığından gelen yazıya istinaden yeni Eğitim Öğretim döneminde açılması planlanan öğrenci kontenjanları hakkında Eğitim Komisyonu toplanır.





Komisyon kararı Yönetim Kuruluna sunulur.


Açılacak derslerle ilgili Yönetim Kurulu Kararı alınır.


Karar Öğrenci İşleri Daire başkanlığına gönderilir.


Karar Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına bildirilir.


Eğitim Komisyonu Kararına istinaden Yönetim Kurulu Kararı alınarak Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına bildirilir.





Özel öğrencilik başvurusu, gerekçesi ve ilgili evrakları ile birlikte Yüksekokul Müdürlüğüne yapılır.  Başvuru Yönetim Kurulunca, Özel Öğrenci Yönergesinin 6. maddesine göre değerlendirilir. Uygun görülmesi halinde Yönetim Kurulu Kararı Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına gönderilir. 


Başka bir Üniversiteye kayıtlı öğrenci okulumuzdan ders alabilmek için; kendi üniversitesinden aldığı olur kararını, not çizelgesini (transkript) dilekçesine ekleyerek Yüksekokul  Müdürlüğümüze başvurur. 


Yönetim Kurulu tarafından değerlendirilerek uygun görülmesi halinde Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına ilgili Yönetim Kurulu Kararı gönderilir.


Yönetim Kurulu tarafından dilekçe değerlendirilir.  Uygun görülen başvurular sonucu mazeret sınavı yapılacak tarihler belirlenerek öğrenci ve öğretim elemanı bilgilendirilir.



Burs  İşlemleri


Muafiyet İşlemleri


Kayıt Dondurma


Ders Alma İşlemleri




Öğrenci İşleri Daire Başkanlığından gelen burs kontenjanı çerçevesinde burs başvuruları alınır.


Akademik takvimde belirtilen süre içinde, dilekçe ekine transkript ve ders içeriğinin aslı veya onaylı örneği eklenerek Müdürlüğü başvurulur.  





 Kayıt dondurma talepleri "KBÜ Önlisans, Lisans, Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği" 29. maddesi gereği Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından değerlendirilir.


Her yarı yılın başında akademik takvimde belirtilen süreler içerisinde danışmanın denetiminde ders alma işlemi gerçekleşir.





Ders alma ve bırakma günlerinden sonra öğrenci hiçbir şekilde üzerine ders alamaz ve üzerindeki dersi bırakamaz.





Başvurular Burs ve Yardım Komisyonu tarafından değerlendirmeye alınıp burs verilecek öğrenciler hakkında Komisyon Kararı alınır.


Komisyon kararına istinaden Yönetim Kurulu Kararı alınarak Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına bildirilir.


Başvuru, ilgili komisyon tarafından "Muafiyet ve İntibak İşlemleri Yönergesine" göre değerlendirir.


Komisyon kararına istinaden Yönetim Kurulu Kararı alınarak Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına bildirilir.


Uygun görülmesi halinde başvuru dilekçesinin tarihi baz alınarak kayıt dondurma işlemi öğrenci otomasyon sistemine işlenir.


"KBÜ Önlisans, Lisans, Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği" 22. maddesinde belirtilen oranda ders alınabilir.
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 Muafiyet komisyonu öğrencilerin taleplerini ilgili yönerge ve yönetmelik çerçevesinde değerlendirerek, muafiyet işlemlerine ilişkin raporu gereği yapılmak üzere Yüksekokul Makamına sunar.








Farabi Değişim Proğramı kapsamında Öğrenci İşleri Daire Başkanlığından gelen kontenjan talep yazısına istinaden bölüm ve sınıf bazında kontenjanlar belirlenerek Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına bildirilir.


Öğrenci İşleri Daire Başkanlığının belirlediği takvim çeçevesinde Farabi Değişim Proğramından yararlanmak isteyen öğrencilerin müracattları  alınır.


Müracaatları kabul edilen öğrencilerin müracaatları  ilgili komisyon tarafından yönetmelik ve yönergeler çerçevesinde değerlendirilerek, sonuç bir rapor halinde Yüksekokul Makamına sunulur. 


İlgili komisyon kararı Yüksekokul Makamı tarafından gereği yapılmak üzere Rektörlüğe ve UluslararasI ilişkiler Koordinatörlüğü Farabi Ofisine bildirilir.


Farabi  Değişim Programı kapsamında Yüksekokulumuza  gelerek  öğrenim görecek öğrencilerin ders muafiyetine ilişkin dilekçeleri kayda alınır.


 İlgili komisyon kararı Yüksekokul Makamı tarafından gereği yapılmak üzere Öğrenci işleri Daire Başkanlığına bildirilir.


